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 ހލެތްް ސރާވސިސަް ކޯޕރަޝޭނަް ލިމޓިޑެގްެ  ސނެޓްރްލަް  ސއަތުު 

 މވުައޒްފަނުގްެ ސލުކޫީ މނިގްނަޑތުއަް 

ހެލތްް ސރާވސިަސް  ސެނޓްރްަލް ސައތުުމި ސުލޫކީ މނިގްނަޑު )ކޯޑް އޮފް ކނޮޑްަކޓްް( ގެ މއަގިނަޑު މޤަްޞދަަކީ  -1

ރައްޔތިނުްނށައާި، ޚދިުމތަް ލބިގިނަންަން އަނންަ ކނޮްމެ ފަރތާަކށަް  ކޯޕރަޝޭަނުގައި ހމިެނޭ އެންމހެާ މވުައޒްފަުންނަކީ ދިވހެި

ހތިްހމަޖަހެޭ، ރަގޅަު ފެންވރަެއްގެ ޚދިުމތައެް ފޯރުކށޮދްޭ ބޔަކަށަް ހދެމުށަޓްަކައި، އެމީހނުގްެ މސައަްކތަުގޔައާި އޅުމުާއި އދަި 

، ހދެުމވެެ. އދަި އޭގެ ނަތީޖާއއެގްެ ގތޮުންމސަައްކތަުގެ އޚަލްާޤއާި ހރަދުަނާ ސުލޫކު ހފިަހައޓްާ ނަމޫނާ ބޔަަކށަް 

މިކޯޕަރޭޝަންގެ ޚދިުމތަތްަކށަް ހެޔޮ ބދަަލު އައމުއާި، އެޚދިުމތަަކީ މަޤްބޫލު، ފެންވރަު ރަގޅަު، ރައްޔތިނުްގެ އތިުބރާު 

ލިމޓިެޑގުެ  ހެލތްް ސރާވސިަސް ކޯޕރަޝޭނަް  ސނެޓްރްަލް ސއަތުު. މިކޯޑށަް ކިޔނާީ "ލބިިފއަވިާ ޚދިުމތަކަށަް ވގެނެދްިއމުވެެ

 ކޯޑް އޮފް ކނޮޑްަކޓްސްް" އެވެ.  

 

ހެލތްް ސރާވސިސަް ކޯޕރަޝޭނަް ލިމޓިޑެގްެ ހރުިހާ މވުއަޒްަފުންވސެް މި ކޯޑް އފޮް ކނޮޑްަކޓްށަް  ސެނޓްރްަލް ސައތުު -2

ކޯޕަރޭޝަނގުެ ޢަމަލު ކރުނަްވނާެއެވެ. މކިޕޯަރޭޝނަްގެ އއެްވސެް މވުައޒްފަކަު، މކިޑޯް އޮފް ކނޮޑްަކޓްާ ޚިލފާުވެއޖްނެަމަ، މި

 މވުައްޒަފުންނާ ބެހޭ ޤވަާޢދިުގެ ދަށުން އެމުވައޒްފަަކާ މދެު ފޔިވަޅަު އޅެޭނެއެވެ.  

 

ޑިޕޓާމްަނޓްެއގްެ  ސބްތަްވާމިކޯޕަރޭޝަންގެ ކޮންމެ މވުައްޒފަކަުމެ މސަައްކތަް ކރުނަްވާނީ، ފަރުވތާރެިކަމާއެކު އމެވުައްޒފައެް ނި -3

އެއްގތޮށަް، އެމީހކަު މސައަކްތަްކރުާ ޑިޕޓާމްަނޓްެއްގެ މޤަޞްަދާއި ލަނޑދުަނޑތިައް  ޕްރޮފެޝނަލަް ކޯޑް އފޮް ކނޮޑްަކޓްް އާއި

ޙޞާިލްކރުމުުގައި ބއަިވރެިވާ ބައިވރެިއއެގްެ ގތޮުންނާއި، ތމިާގެ ޤާބލިްކަން މތަިކރުުމށައާި، މސައަކްތަުގައި ކރުިއރެުމށައާި، 

ކީ ފެންވރަު މތަި، މަޤްބޫލު ޚދިުމތަެއް ފޯރުކށޮދްޭ ތނަަކށަް ހެލތްް ސރާވސިަސް ކޯޕރަޝޭަން ލިމޓިެޑްއަ ސެނޓްރްަލް ސައތުު

 ހދަައި ޕްރޮވިންސާއި ޤައުމުގެ ކރުިމަގު އޖުާލާ ކރުުމުގެ ވރަުގދަަ ޢޒަމުްގައެވެ. 
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     ހެލތްް ސރާވސިަސް ކޯޕރަޝޭަން ލިމޓިެޑުގެ ކނޮްމެ މވުައްޒފަކަމުެ،     ސެނޓްރްަލް ސައތުު -4
 

ދުވަހށަް އދަކާރުަނޖްެހޭ ވޖާބިތުަކާއި މސައްލޫިއްޔތަު އދަާކރުުމުގައި ދިވހެރިާއޖްޭގެ )ހ( އެ މވުއަްޒފަކަު ދުވަހނުް 
 ޖމުްހރޫިއްޔާގެ ޤނާޫނު އސަސާީއަށާއި، ޤނާޫނުތަކށައާި، ޤވަާޢދިތުަކށަް ޙރުުމތަތްރެިކޮށް ހތިަންވނާެއެވެ. 

ގައި އސިކްަނދްޭންވާނީ މކިޕޯަރޭޝަނުގެ ރތީިނަން )ށ( އެ މވުއަްޒފަކަު ދުވހަނުް ދުވަހށަް އދަާކރުަނޖްެހޭ ވޖާިބތުއަް އދަކާރުުމު
 ދަމަހައޓްައި މކިޕޯަރޭޝނަުގެ ދަށގުއަިވާ ތނަތްނަނުް ޚދިުމތަް ލބިިގނަންަ ފަރތާތްަކުގެ ލބާަ އާއި މނަފްއާށަވެެ. 

ވތެބިޭ ފަރތާތްަކުން )ނ( އެމވުއަްޒަފއެގްެ ވޖާބިާއި މސަްއޫލއިޔްތަު އދަކާރުުމުގައި އެވގަތުަކު މިކޯޕަރޭޝނަް ހިންގވެމުާ ހވަާލު
 އެކުލަވލާާ ސޔިސާތަތުައް ތދެުވރެިކަމާއި އޚިލްާޞތްރެިކަމާއކެު ތނަްފީޒުކރުަން ވާނެއެވެ. 

)ރ( އެމުވައޒްފަެއގްެ ވޒަފީާގެ މސަްއޫލއިޔްތަު ތަކއާި ވޖާިބތުކަގުެ ދއާރިއާއާި ގޅުގޭތޮނުް ހދަފާއަވިާ ޤނާނޫުތކައާި، 
އި، ޕްރޮފެޝނަލަް ކޯޑް އޮފް ކނޮޑްަކޓްށަް އަހުލުވރެވިެ ފަރތިވަމުށަް ގދަައޅަައި ޤަވާޢދިތުަކަށާއި، ޢަމލަކުރުާ އުޞޫލތްަކާ

 މސަައްކތަް ކރުަންވނާެއވެެ. 

)ބ( އެމުވައޒްފަކަު ވޒަފީާގެ މސައްޫލއިޔްތަތުަކާއި ވޖާިބތުއަް އދަާކރުމުގުައި ޤނާނޫު އަސާސއީއާި ޤނާނޫތުކަނުް އުފައދްފާއަިވާ 
 ހމަައށަް އއެްބރާުލުން ދޭނޖްހެޭނެއެވެ. އެންމހެާ މުއއަސްަސތާަކށަް ފުރި

 ހެލތްް ސރާވސިަސް ކޯޕރަޝޭަން ލިމޓިެޑުގެ ކނޮްމެ މވުައްޒފަކަމުެ،  ސެނޓްރްަލް ސައތުު -5
 

)ހ( އެ މވުައްޒފައެްގެ ވޖާިބާއި މސައްޫލއިޔްތަު އދަާކރުުމުގައި ދިވެހި ރައްޔތިނުްގެ އެއްބައވިނަތްަކަމާއި އެކުވރެިކަން 
 އްކތަް ކރުަންވނާެއެވެ.ކރުިއރެުވމުށަް މސަަ

)ށ( ވަކިފަރތާަކށަް ޖހެުމެއްނެތި، ރއަޔްތިުންގެ އތިުބރާާއި ޔަޤނީްކނަް ހދޯޭނެގތޮަކށަް ރައްޔތިުންނށަް ޚދިުމތަް ފޯރުކށޮދްޭން 
      ވާނެއެވެ.    

އަނންަ ފަރތާތްަކާއި  )ނ( ރައްޔތިނުްނާއި އދަިވސެް މިކޯޕަރޭޝނަގުެ ދަށނުް ހނިގމަނުދްާ ތނަތްނަނުް ޚދިުމތަް ލބިިގނަންަން
މުޢާމަލތާު ކރުުމުގައި އދަަބުވރެިކަމާއި މޑަމުައތިރިިކމައާި އިޙތްރިާމއާކެު މުއާމަލތާުކށޮް ފަސހޭައިން ބައދްަލުކރުެވނޭެ 

 އދަި ހައްލު ލބިދިެވނޭެ އޞުޫލއެް ގނެްގޅުނެްވނާެއެވެ.

މުގައި އބަދަުމެ ދެކނެްވާނީ އފެރަތާތްަކަކީ ޚދިުމތަް )ރ( މިކޯޕަރޭޝނަްގެ ޚދިުމތަް ލބިގިނަންަން އަނންަ މުޢާމަލތާު ކރުކާރުު
 ލބިުމުގައި ރަގޅަު ފެންވރަެއްގެ ޚދިުމތައެް ލބިިގތަުމގުެ ޙައްޤު ލބިިގނެވްާ ބަޔކަުކަމުގއަވެެ. 

ތަކަށް )ބ( އެމުވައޒްފަެއްގެ ވޖާިބާއި މސަްއލޫއިްޔތަު އދަާކރުުމގުއަާއި ރއަޔްތިނުްނށަާއި ޚދިުމތަް ލބިގިނަންަން އަނންަ ފަރތާް
އެކަމުން އސަރަުކރުާނޭ ނިންމުނތްައް ނިންމމުގުައި އފެރަތާތްަކުގެ ހލާތަތުަކަށާއި ކަންބޮޑުވާނެ ކަންކަމށަް ވސިްނުން 

 ބެހެއޓްައި އދަި ރިޔާޢތަްކރުަން ޖހެޭ ހާލތަތުަކގުއަި އެފދަަ ހާލތަތުަކށަް ރިޔާޢތަްކރުަންވނާެއެވެ. 

ތު އދަާކރުމުުގައި މކިޯޕަރޭޝަންގެ ކރުިއރެމުއާި ތރަައޤްއީށަް މސައަްކަތް )ޅ( އެމވުއަްޒަފެއގްެ ވޖާބިާއި މސަްއޫލއިޔްަ
 ކރުުމުގެ ޢަޒުމްގައި މސަައްކތަް ކރުމާހީަކށަް ވާނވްނާެއެވެ. 

)ކ( އމެވުައްޒަފއެގްެ ވޖާިބާއި މސަްއލޫއިްޔތަު އދަކާރުުމުގައި އއެވްސެް މހީއެގްެ ނަޞްލު، ކުލަ، ޤއަމުީ ނިޞްބތަް، 
ތް، މަޤާމު، ޖިނސްު، ނުކޅުދެުންތރެިކަން، ސިޔާސީގތޮނުް ގނެްގޅުޭ ފކިރުާއި ޚޔިާލތާތުައް، އޖިތްމިާޢީ ނިޞްބަ

 ނިޞްބތަްވާ ސިޔސާީ ޕޓާީއށަް ބަލައި، އެއްވސެް މރޭުމަކުން ތަފތާެއް ކޮށްގނެްނުވނާެއވެެ. 



 ގެ ސުލޫކީ މިންގަޑުހެލްތް ސާރވސިަސް ކޯޕަރޝޭަން ލިމިޓެޑްގެ މވުއަްޒަފުން ސއަތުު ސެންޓްރަލް 
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ޢތަެއްގެ ލބާައާއި )އ( އެއްވސެް ސޔިާސީ ޕޓާީއަކށަް ނުވތަަ ސޔިސާީ ހރަަކތާއެްގައި ބއަިވރެިވާ ޖމަޢްއިޔްާ ޖމަާ
މަންފއާށަޓްކަައި ނުވތަަ އެފދަަ ފަރތާެއްގެ މސަލްަހތަު ކރުިއރެުވމުށަޓްކައަި، އމެވުައްޒަފއެގްެ މަޤާމުގެ ބޭނުން ހިފައިގނެް 

 ނުވނާެއެވެ. 

ޢިއްޒތަަށާއި  )ވ( އެމުވައޒްފަެއްގެ ވޖާިބާއި މސައްޫލއިޔްތަު އދަާކރުުމުގައި ޚދިުމތަް ލބިިގނަންަން އަނންަ ކނޮމްެ ފަރތާެއްގެ
ކރަާމތާށަާއި އެމީހަކށަް ޤނާނޫު އސަާސީއނިް ލބިދިީފއަވިާ ހައްޤަކށަް އުނިކނަް ލބިނޭފެދަަ ގތޮަކށަް ޢމަލަުކށޮްގނެް 

 ނުވނާެއެވެ. 

)މ( ޚދިުމތަް ލބިިގނަންަން އަނންަ ފަރތާތްަކށަް އެޚދިުމތަް ހދޯުމށަް ފަސޭހވަނާޭ ކނޮމްެ މޢަުލޫމތާއެް، ޤނާނޫަކނުް ނުވަތަ 
ޢދިަކނުް އެމޢަލުޫމތާެއް ހމިާޔތަްކށޮފްއަި ނުވހާހާނިދކަު، އފެރަތާަކށަް ލބިދިޭންވނާެއެވެ. އދަި ޚދިުމތަް ހދޯނުް ޤަވާ

ފަސޭހަކށޮދްިނުމުގެ ގތޮުން އެފދަަ މޢަލުޫމތާު އޅޮނުފްިލުވައދިޭން ވނާއެެވެ. މިގތޮނުް މަޢުލޫމތާު ދިނުމުގައި އަނކެުންގެ 
 އެވެ. ޙައްޤތުަކށަް ރައްކތާރެވިާން ވާނެ

 ކޮންމެ މވުއަްޒަފކަމުެ،  ހެލތްް ސރާވސިަސް ކޯޕރަޝޭނަްގެ ސެނޓްރްަލް ސައތުު -6
   

)ހ( އާނމްު މސަލްަހތަާއި ރއަޔްތިނުްނާއި ޚދިުމތަް ލބިގިނަންަ ފަރތާތްަކށަް ފަސޭހައނިް ޚދިުމތަްލބިި، ހތިހްމަޖަހެުމއާި ތނަުގެ 
ކަނތްަކުގައި އެއް މވުައޒްފަަކު އަނެއް މވުައޒްފަަށް ފުރިހމަައށަް  އަގު ހިފެހެއޓްޭނެ އދަި މަޤްބލޫކުަން ކރުިއރެުވޭނެ ފދަަ

 އެހތީރެިވދެޭންވނާެއެވެ. 

)ށ( އެމުވައޒްފަެއްގެ ވޖާިބާއި މސަްއޫލއިޔްތަު އދަާކރުުމުގއަި އމެުވައްޒފަކަށަް އެކއިކެި އެންގނުް އަންގައި އރިުޝދާު 
 ންގނުތްަކށަް ޢމަލަު ކރުަނޖްެހޭނެއެވެ. ދިނުމށަް އައްޔަން ކރުެވފިއަިވާ ފަރތާތްަކުން އަންގާ އެ

)ނ( އެމވުއަޒްަފއެް އދަާކރުާ ވޒަފީާގެ މސައްލޫިއްޔތަތުކައާި ވޖާިބތުއަް އދަާކރުުމުގއަި ކރުާކނަކްމަާއި، ހނިގްާ ހރަަކތާތްަކުގއަި 
 ތމިާގެ މހީުންނއާި ރައޓްހެިންނށަް ފަހިވާގތޮށަް އއެްވސެް ކމަެއްކށޮްގނެް ނުވނާެއެވެ. 

އްޒަފެއްގެ ވޖާިބާއި މސައްލޫއިޔްތަު އދަާކރުުމުގައި އެމުވައޒްފަެއްގެ މަޤާމު އދަި އެހެން މވުައްޒަފުން )ރ( އެމުވަ
 ބޭނނުްކށޮްގނެް ނޖާާއިޒު ގތޮގުއަި ބޭނުން ހިފައިގެން ނުވނާެއެވެ. 

ދި އެމުވައްޒފައެްގެ މސައަކްތަުގެ ދއާރިާގައި ހިނގާ )ބ( އެމުވައޒްފަެއްގެ ވޖާބިާއި މސައްލޫިއްޔތަު އދަާކރުުމގުއަި، އަ 
ކަންކމަާ ގުޅޭގތޮުން އެއްވސެް ހތިްހމަނަޖުެހމުއެް ކރުިމތަވިއެޖްެނަމަ، އެކަމއެް ހައލްކުރުަންވނާީ އކެމަށަް ކަނޑައޅެިފައވިާ 

 އުޞޫލުންނެވެ. 

މސައަކްތަުގެ ރޙޫާއި އކެުވރެިކަން ދެމހެއެޓްމުށަް ، )ޅ( އެމުވައޒްފަެއްގެ ދަށނުް މސައަކްތަްކރުާ މވުައޒްފަުންގެ ކރުިއރެމުށަާއި
އދަި މވުައޒްފަުންގެ މދެުގއަި ހރަދުަނާ އެކުވރެި މހާައުލއެް ޤއާމިު ކރުުމުގެ ޢަޒުމް ކަނޑައޅައަި މސައަކްތަް 

 ކރުަންވނާެއެވެ. 

އުމީ ނިޞްބތަް، އޖިތްމިޢާީ )ކ( އެހެން މވުައޒްފަުންނާއކެު މޢުމާަލތާުކރުަންވާނީ އމެވުައްޒފައެގްެ ނަޞލްު، ކލުަ، ޤަ 
ނިޞްބތަް، މަޤާމު، ޖިންސު، ސިޔސާގީތޮނުް ގނެްގޅުޭ ޚޔިާލތުައް، ނިޞްބތަްވާ ސޔިާސީ ޕޓާީ، ނުކޅުދެުންތރެިކަމށަް 

 ފުވރެިކމައާެކުގއަވެެ. ސާއެއްވސެް ތަފތާުކރުމުެއްނތެި ހމަަހމަކަމަާއި އިން 

 ސިޔސާީ ހރަަކތާެއް ހިންގައގިނެްނުވނާެއވެެ.  )އ( އެމވުއަޒްަފަކު ވޒަފީާ އދަާކރުާކރުުމުގައި އެއްވސެް



 ގެ ސުލޫކީ މިންގަޑުހެލްތް ސާރވސިަސް ކޯޕަރޝޭަން ލިމިޓެޑްގެ މވުއަްޒަފުން ސއަތުު ސެންޓްރަލް 
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 ހެލތްް ސރާވސިަސް ކޯޕރަޝޭނަްގެ ކޮންމެ މވުއަްޒަފކަމުެ،  ސެނޓްރްަލް ތުއުސަ -7
   

)ހ( އމެވުައޒްަފކަު ވޒަީފާ އދަާކރުާ އފޮީހުގެ މަޤުޞދަތުަކާއި އމަޒާތުައް ހޞާލިކްރުމުުގއަި، ޚރަދަތުައް އިޤތްޞިދާކުށޮް، 
ޚދިުމތަް ލބިގިނަންަ ފަރތާތްަކށަް ފއަދިާވނާެ އޞުލޫަކނުް ކނަތްައް ކރުުމށަް ގދަައޅަައި މސައަކްތަް ފެންވރަު ރަގޅަުކށޮް، 

 ކރުަންވނާެއެވެ.

)ށ( އެމުވައޒްފަެއގްެ ވޖާބިއާި މސައްލޫއިޔްތަު އދަާކރުުމުގައި އުފއެދްުންތރެި ވސިްނުމާއި، ފކިރުު ގނެގްޅުެ މސައަކްތަުގެ 
އްލުކރުމުގުައި އައުގތޮތްައް ހދޯާ، ނަތޖީާ ރަގޅަުކރުމުށަް އބަދަުވެސް މސަައްކަތް ދއާރިާގައި ދިމާވާ ކނަކްަން ހަ

 ކރުަންވނާެއެވެ.

)ނ( އމެވުައްޒަފކަާ ޙވަލާުކރުވެޭ ޒިންމތާަކއާި މސައްޫލއިޔްތަާއި ކަންކަން، އކެމަެއް ނިނމްމުށަް ކަނޑައޅެޭ ވަގތުށަް 
 ނިންމަންވާނެއެވެ.

 ންކނަް ކރުނަްވނާީ، ކމަށަް ކމަހޭތިއަި ފަރުވތާރެިކަމާއކެު ޕްރޮފެޝނަލަް މނިގްނަޑަކނުްނެވެ. )ރ( އެމުވައްޒފަކަާ ހވަލާކުރުވެޭ ކަ

)ބ( އެމުވައޒްފަެއްގެ ވޖާިބާއި މސައްޫލއިޔްތަު އދަާކރުުމުގައި ތމިގާެ ނުވތަަ އެހނެްމީހެއްގެ މސަްލަހތަށަް ބރުަވެގެން 
 ފުށުއރަާގތޮށަް އެއްވސެކްމަެއް ކށޮގްނެންުވނާެއެވެ. 

( ނޖާާއޒިު ފއަދިއާެއް ތމިާއށަް ވޒަފީާގެ މސަައްކތަަކނުް ލބިދިާނެ އެއްވސެް މސައަްކތަަކނުް ދުރުވމުއާި، އެފދަަ )ޅ
ނިންމުނތްައް ނިންމމުގުެ މރަުހަލތާަކުން ތމިާ އމަިއްލައށަް ތނަާޒުލްވެ، އެފދަަ އަމިއލްަ ފއަދިއާއެް ހމިނެޭކމަެއް ނުވތަަ 

ވސެް ހާލތަެއް ދިމާވެއޖްނެމަަ، އކެަމެއް ވަނހްނަނާުކށޮް ލޔިުމަކުން އފެދަަ ހާލތަެއް ތމިާގެ މސަލްަހތަާއި ފުށުއރަާ އެއް
 މިކޯޕަރޭޝަނށަް އަނގްނަްވާނެއެވެ.

)ކ( ވޒަފީާ އދަާކރުމުާ ގޅުޭގތޮނުް ތމިާގެ ފެންވރަު ރަގޅަުކށޮް ކރުިއރެުވމުށަާއި ވޒަފީާ ފުރހިމަަ ގތޮުގއަި އދަާކރުުމށަް 
 އި ހނުރަތުައް އުނގނެމުށަޓްަކައި މސައަކްތަްކށޮް އެކަމށަް ފުރުޞތަު ހދޯނަްވނާެއެވެ.ބޭނުންވާނޭ އތިރުު މަޢުލޫމތާާ

)އ( މިކޯޕަރޭޝނަގްެ ފއަސިާ އއާި މދުަލއާި ބެހޭގތޮުން އކެއިެކި މއުާމަލތާު ކރުުމުގއައާި، އެމދުަލާއި ހވަާލުވެ 
 ރިވެ ޖވަާބދުރާީ ވާންވާނެއެވެ. ގނެްގޅުުމުގއައާި، އެހެނިހެން ވޞަީލތަތްައް ބޭނުންކރުމުގުައި އމަާނާތތްެ

)ވ( މިކޯޕަރޭޝނަގްެ މދުލައާި ފއަސިާ އާއި އެހެނިހނެް ވޞަީލތަތްައް ބޭނނުްކރުަންވާނީ ހމަައެކަނި އެކަމށަް ކަނޑައޅެިފއަވިާ، 
 އދަި އެކަމަކށަް ހއުދްދަެވިފައިވާ މސަައްކތަަކށަވެެ. 

ގައި ހރަދުަނާ، ރަގޅަު ނަތޖީާ ހޞާިލްކރުވެޭ، ހމާަ އދަި )މ( އެމވުއަްޒަފއެގްެ ވޖާބިއާި މސަްއލޫއިްޔތަު އދަކާރުުމު
 ޖވަާބދުރާވީުމުގެ އުޞޫލތްަކުގެ މއަޗްަށް ބިނާވފެއަިވާ އޞުލޫކަުން ކނަް ހިންގުމަށް ބރާުއޅަަންވނާެއވެެ.

ޒަފުންގެ )ފ( އމެވުައްޒފައެްގެ ވޖާިބއާި މސަްއލޫއިްޔތަު އދަާކރުުމުގައި މކިޯޕަރޭޝަންގައި މސަައްކތަްކރުާ އެހެން މވުައް
ފަރތާނުް ފެންނަ ރޝިްވތަާއި ޚިޔާނާތުގެ ޢަމަލތުަކއާި، މަކރައާި ހީލތަހްދެުމުގެ ޢމަަލތުަކާއި ތމިގާެ މހީުންނއާި 
ރައޓްހެިންނށަް އިސްކަނދްިނުމުގެ ޢމަަލތުަކާއި، އދިރާީ ހނިްގުމށަް ބރުޫއރަާނފޭދަަ ޢަމަލތުަކއާި މިނނޫްވެސް އަޚލުާޤީ 

 ފު ޢމަަލތުައް ކަމާބެހޭ ފަރތާތްަކށަް ރިޕޓޯުކރުަންވާނެއެވެ. މިންގނަޑތުަކށަް ނފުތެޭ ޚިލާ

)ދ( މިކޯޕަރޭޝަންގެ އސިްވރެިން، ނުވތަަ އެހެން ފަރތާަކުން ތމިާކރުެން ލަފައަކށަް ނުވތަަ އރިުޝދާަކށަް ނުވތަަ 
ޝްވރަދާީ، ތދެުވރެިކަމާއކެު މޝަްވރަާއަކަށް އެދިއޖްެނަމަ، ވަކިފަރތާަކށަް ނުހއަޤްުން ބރުަނުވެ ތެދުވރެިކަމާއެކު ލފަޔަާއި މަ

ފއަވިާ އެންމހެާ މަޢުލޫމތާދުީ، ވީ އެންމެ ރަގޅަަކށަް ބި އެއްވސެް ގތޮަކނުް ވނަްހނަާ ކރުުމެއންެތި، ލބިނެްހރުި، ނުވތަަ ލި
 އެހތީރެިކަމާ އއެބްރާުލުން ދޭންވާނެއެވެ. 



 ގެ ސުލޫކީ މިންގަޑުހެލްތް ސާރވސިަސް ކޯޕަރޝޭަން ލިމިޓެޑްގެ މވުއަްޒަފުން ސއަތުު ސެންޓްރަލް 
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ނެ އެންމހެައި ކަންކަމއާި، ލިޔކެޔިމުއާި، )ތ( މިކޯޕަރޭޝަންގެ ސިއރްުގެ ގތޮުގައި ހމިެނޭ ނުވތަަ ސިއރްުކމަގުައި ބެލެވދިާ
ބައދްަލުވނުތްަކުގއަި ދކެވެޭ ވހާކަތަަކއާި ކޯޕރަޝޭނަުގެ ތނަތްނަނުް ޚދިުމތަް ލބިިގނަންަ ފަރތާތްަކުގެ ސިއރްތުައް 

 ހިފަހައޓްަންވާނެއެވެ. 

 ހމާަކޮށް ހދައަގިެންނުވާނެއެވެ.)ލ( އޮފީހުގެ މސަައްކތަާ ބެހޭ މޢަލުޫމތާު އެކަމށަް ކަނޑައޅަާފައިވާ އުޞޫލަކނުް މެނުވީ 

)ގ( އމެވުައްޒަފއެގްެ މސައަްކތަުގެ ދއާރިާގައި ޕްރފޮެޝނަލަް މނިގްނަޑތުަކެއް އެކަށައޅެިފއަވިާނަމަ، އފެދަަ މނިގްނަޑތުަކާ 
        އެއްގތޮަކށަް ޢމަލަުކރުަން ވނާެއެވެ.   

 ފކަމުެ، ހެލތްް ސރާވސިަސް ކޯޕރަޝޭނަްގެ ކޮންމެ މވުއަްޒަ ސެނޓްރްަލް ސައތުު -8
 

)ހ( ވޒަފީާގެ ރސަްމީ މސަައްކތަުގއަި އޅުޭއރިު، އޭނގާެ ހދެނުް ހނުންަންވނާީ، އދަި އޅުުމއާި ގޅުނުް ހނުންަންވނާީ، 
މިކޯޕަރޭޝަންގެ އބަރުާއި ޝރަަފއާި އިއްޒތަާއި ޤދަރަު ހިފެހެއޓްޭނގެތޮަކަށެވެ. ޔުނިފޯމު ކަނޑައޅެިފއަވިާ މޤަމާތުަކގުެ 

 އި ތިބނެްވާނީ ޔނުފިޯމގުައެވެ.މވުައްޒަފުން ރސަްމީގަޑީގަ 

)ށ( އަމިއްލަ ފއަދިާ ހދޯުމށަާއި، އކެފިަރތާް ފަރތާނުް ހދަިޔާ ބދަިޔާ ހދޯުމށަް މަޤާމުގެ ބޭނުން ހިފައިގެން ނުވނާެއެވެ. އދަި 
ންވސެް ތމިާގެ ވޒަފީާގެ ވޖާބިއާި މސައްޫލއިޔްތަު އދަާކރުުމާ ގޅުިގނެް އެއްވސެް މހީެއްގެ އތަނުް ހދަިޔާއއެް ނުވތަަ އެނޫ

 މނަްފއާއެް ހދޯައި ނުވތަަ ލބިގިނަެގނެް ނުވނާެއެވެ. 

)ނ( އަމިއްލަ ލބާައާއި މނަފްއާެއް ހދޯުމށަޓްަކައި، ނުވތަަ ނޖާާއޒިު ގތޮެއްގައި އެހނެްމީހަކށަް ފއަދިއާެއް ހދޯައދިނިުމށަޓްކަައި 
 ރސަްމީ އެއްވސެް މޢަލުޫމތާެއް ހމާަކށޮް ހދަައިގނެް ނުވނާެއވެެ.

 ވޞަީލތަތްައް އެމީހއެގްެ އމައިްލަ ކަންކަމަށާއި އަމިއލްަ މސަައްކތަތްަކށަް ބޭނނުްކށޮްގނެް ނުވނާެއެވެ.    )ރ( އޮފީހުގެ 

 ހެލތްް ސރާވސިަސް ކޯޕރަޝޭނަްގެ ކޮންމެ މވުއަްޒަފކަމުެ،   ސެނޓްރްަލް ސައތުު -9

 

ޕަރޭޝނަށަާއި ޚދިުމތަް ލބިގިނަންަ )ހ( މިކޯޕަރޭޝނަގުއަި އމެވުައޒްފައެް އދަާކރުނަޖްެހޭ ވޒަީފާ އއާި ގޅުޭގތޮނުް މިކޯ 
 ފަރތާތްަކށަް ޒިންމދާރާު ކަމާއެކު ޖވަާބދުރާީ ވާންވނާއެެވެ.  

)ށ( މސަައްކތަާ ހވަާލުވނާްވާނީ، އެމުވައޒްފަަކާއި ހވަަލުވވެޭ މސައަކްތަަކީ ކޮބައިކަން ރަގޅަށަް އެނގިހރުެ، އމެަސައްކތަށަް 
 ވތަަ ހދޯނޭެގތޮް އޮވގެނެންެވެ. ބޭނުންވާ ހނުރަު އޭނާގެ ކިބއަގިައި ހރުގެނެް ނު

                      )ނ( މިގތޮނުް އޭނާ ހވަާލުވާ މސައަްކތަް ކަނޑައޅަާ ފެންވރަށަް އދަި ކަނޑައަޅާ މުއދްތަށަް ނިންމަންވާނއެވެެ.  

 

  ށގިނެންެވެ.ސވިިލް ސރަވސިގްެ މވުައްޒަފުން ބދަަލުކރުާ ދުވަހުން ފެއށަް ޢމަލަކުރުަން ފަށާނީ ކޑޯް އޮފް ކނޮޑްަކޓްްމި -11

 
 
 

 2111ފބެރްުއރަީ  18

 


